Servico Publico Federal
Ministério da Educacao
Universidade Federal Fluminense

Niterodi, 16 de setembro de 2019

EDITAL PARA O PROCESSO SELETIVO DE TUTORES
CURSO DE APERFEICOAMENTO
GERENCIA DE UNIDADES BASICAS DE SAUDE, GESTAO DA CL INICAE DO
CUIDADO

A Universidade Federal Fluminense (UFF), por meio da Coordenacdo Nacional do
Curso, em parceria com o Departamento de Saude da Familia (DESF/SAPS/MS), torna
publico, por meio deste Edital, as normas para o processo de SELECAO DE
TUTORES para o Curso de Aperfeicoamento em Geréncia de Unidades Bésicas de
Saude, Gestdo da Clinica e do Cuidado, na modalidade semipresencial.

1. DO OBJETIVO

Selecionar tutores para o Curso de Aperfeicoamento Geréncia de Unidades Basicas de
Saude, Gestdo da Clinica e do Cuidado, na modalidade semipresencial, com objetivo
de apoiar a formacao de gerentes de Unidades Béasicas de Saude, contribuindo para o
aprimoramento do processo de trabalho e de organizacdo das redes de atencdo a
saude.

2. DO PUBLICO ALVO E REQUISITOS PARA INSCRICAO

Profissionais portadores de diploma de pés-graduacdo na area da saude, com
experiéncia comprovada em tutoria de Ensino a Distancia e em atividades no ambito da
Atencao Basica, satisfazendo ainda os seguintes requisitos:



2.1 Possuir graduacao (bacharelado) em curso superior na area de saude reconhecido
pelo Ministério da Educacéo.

2.2 Possuir pés-graduacao (stricto ou lato sensu) nas areas da saude: gestdo publica,
politicas publicas e de saude, saude publica, saude coletiva, saude da familia;
planejamento, avaliacdo ou gestdo de servicos e sistemas de saude, desenvolvimento
gerencial do Sistema Unico de Saude (SUS).

2.3. Possuir experiéncia comprovada de no minimo 05 (cinco) anos em atividades de
Assisténcia no ambito da Atencdo Basica no SUS; ou possuir experiéncia comprovada
de no minimo 03 (trés) anos em atividades de gerencia/gestdo no ambito da Atencéo
Béasica no SUS.

2.4 Possuir experiéncia comprovada em tutoria de ensino a distancia, em cursos com
no minimo 180 (cento e oitenta) horas.

2.5 Possuir experiéncia comprovada como aluno de ensino a distancia, em curso com
no minimo 180 (cento e oitenta) horas.

2.6 Serdo pontuadas até 03 (trés) experiéncias na categoria tutor/aluno.

2.7 Ter disponibilidade de 20 horas semanais para o exercicio da tutoria, incluindo o
plantdo de 04 horas semanais, previamente definido, para atendimento aos alunos.

2.8 Ter disponibilidade para participar encontros presenciais com os alunos do curso
(trés encontros no seu estado de atuacdo) e da Oficina de formacgdo de tutores
programado pela Coordenac&o Nacional no municipio de Niteroi, RJ.

2.9 A inscricdo para o presente processo seletivo sera realizado exclusivamente pelo
acesso a plataforma de inscricdo disponivel no site www.cead.uff.br.

3. DO NUMERO E DISTRIBUICAO DAS VAGAS

3.1 Seréo selecionados 90 (noventa) candidatos, sendo 60 (sessenta) titulares e 30
(trinta) suplentes. Ver Anexo 1.

3.2 O candidato devera se candidatar para o seu Estado de residéncia.

3.3 As vagas serdo preenchidas conforme formagdo de turma e o0s tutores serao
alocados, preferencialmente , no seu Estado de residéncia.

4. DO PERIODO DE INSCRICAO

De 17 de setembro de 2019 até as 23h59min do dia 17 de outubro de 2019

5. DA INSCRICAO ON-LINE

5.1 Cada candidato devera efetivar seu pedido de inscricdo, exclusivamente via

internet, no mesmo periodo de preenchimento da ficha de inscricdo disponivel no
endereco eletrdnico www.cead.uff.br.



5.2 Cada candidato ao concluir sua inscricdo devera clicar no botdo “COMPROVANTE
DE INSCRICAQO”. Este comprovante devera ser impresso (ou salvo), sendo de
responsabilidade exclusiva do candidato a obtencédo desse documento comprobatério.
SEM A EMISSAO DESTA MENSAGEM O CANDIDATO AINDA NAO TERA A
INSCRICAO EFETIVADA.

5.3 O comprovante impresso do pedido de inscricdo devera ser mantido em poder do
candidato e apresentado quando for necessario.

5.4 E de exclusiva responsabilidade do candidato o correto preenchimento das

informacbes cadastrais, assim como a devida anexacdo dos documentos
comprobatorios, conforme especificados no item 6.3, no ato do pedido de inscricdo, sob
as penas da lei.

5.5 E vedado o pedido de inscri¢do condicional, extemporaneo, pela via portal, através
de fax ou ainda via correio eletrénico (e-mail). E considerado pedido de inscri¢cio
extemporaneo o efetuado fora do prazo estabelecido neste edital para as inscri¢des.
5.6 A Coordenacédo de Educacédo a Distancia (CEAD/UFF) e a Coordenacgédo Nacional
do Curso ndo se responsabilizardo por solicitacdo de inscricdo via Internet néo
recebida por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacéo,
congestionamento das linhas de comunicacdo, bem como outros fatores de ordem
técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

5.7 Para efetuar o pedido de inscri¢do é imprescindivel o numero do CPF do candidato.
5.8 O candidato que néo possuir CPF devera solicitd-lo em qualquer agéncia do Banco
do Brasil, da Caixa Econdmica Federal, dos Correios ou na Receita Federal, em tempo
habil, isto é, deforma que consiga obter o respectivo nUmero antes do término do
periodo de inscrigéo.

5.9 Tera a sua inscricdo cancelada e serd automaticamente eliminado do concurso o
candidato que usar o CPF de terceiro para realizar a sua inscricao.

5.10 Ao preencher os dados cadastrais o candidato devera informar, obrigatoriamente,
apenas um enderego eletronico (e-mail), que sera considerado como o canal de
comunicacgdao oficial com a Comissao do Processo Seletivo.

5.11 E de total responsabilidade do candidato o preenchimento correto do seu
endereco eletronico (e-mail), ndo sendo permitido e-mails de uso coletivo ou associado.
5.12 O candidato somente serd considerado efetivamente inscrito para participar do
presente processo seletivo apds ter efetuado o procedimento especificado neste edital
— anexacdo dos documentos exigidos e inscricdo on-line confirmada pelo sistema. Os
documentos fisicos serdo imprescindiveis e deverdo ser entregues na segunda etapa
durante a participacdo na Oficina de Formacdo de Tutores. Os candidatos que nao
levarem todos os documentos fisicos para a Oficina de Formacéao de Tutores, tal
como especificado no Anexo 2, serao automaticamente desclassificados . Tanto a
inscricdo on-line como a entrega da documentacdo devem ser efetuados rigorosamente
dentro do prazo estabelecido neste Edital. Antes de efetuar o pedido de inscricdo on-
line, o candidato devera conhecer todas as regras previstas no presente edital e
certificar-se de que preenchera todos os requisitos exigidos.



6. DA SELECAO

6.1 O processo seletivo serd efetuado em duas etapas, descritas a seguir, sendo a
primeira de caréater eliminatério e a segunda de caréater eliminatério e classificatorio .
6.2. A PRIMEIRA ETAPA, de carater ELIMINATORIO, consistird na verificacdo do
atendimento as exigéncias editalicias, na analise dos documentos apresentados e na
avaliagao do perfil dos candidatos, efetuadas por uma banca examinadora designada
pela Coordenacao Nacional do Curso.

6.3 DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA INSCRICAO

6.3.1 Os documentos exigidos para a PRIMEIRA ETAPA DE SELECAO, descritos a
seguir, deverdo ser incluidos, obrigatoriamente , em cada um dos campos especificos
e definidos na plataforma de inscricao, preferencialmente utilizando as extensdes *pdf
ou *jpg, no momento do preenchimento do formulario de inscricdo, através do acesso
ao site www.cead.uff.br.
6.3.1.1 Fotocopia da carteira de identidade (com frente e verso) em que conste o
campo NATURALIDADE - ndo sera aceita em hipOtese alguma a Carteira
Nacional de Habilitacdo (CNH) .
6.3.1.2 Fotocopia do diploma de graduacdo frente e verso autenticada,
devidamente registrado por instituicdo reconhecida pelo MEC.
6.3.1.3 Carta de Compromisso do Candidato manifestando a disponibilidade de
20 horas semanais para o _exercicio da tutoria, incl __uindo o plantdo de 04
horas semanais .
6.3.1.4 Curriculum Vitae resumido, apresentado em no maximo duas paginas,
com letra Arial 12, espacamento entre linhas 1,5 e em papel A4.
6.3.1.5 Para a comprovacao da formacao académica/titulagdo ser&o aceitos:
» Certificados de conclusédo de curso de especializacdo, mestrado e
doutorado.
6.3.1.6 Para comprovacao de experiéncia como tutor e aluno de curso EaD serdo
aceitos:
» Declaracdes de exercicio de tutoria com identificacdo do Nome do Curso,
Carga Horéria (minimo de 180 horas) e Instituicdo promotora;
» Certificado ou declaracdo de conclusdo de curso com identificacdo do
Nome do Curso, Carga Horaria (minimo de 180 horas) e Instituicao
promotora.
6.3.1.7 Para comprovacdo de atuacdo profissional e tempo de experiéncia em
atividades na Atencdo Bésica serdo aceitas:
» cOpias de publicacdes em diario oficial de nomeacéo e exoneracdo ou diario
oficial de nomeacao com o ultimo contracheque, quando ainda em exercicio;




* informativos oficiais/institucionais com data de admissao e demissdo ou
informativos oficiais/institucionais com data de admissdo com o ultimo
contracheque, quando ainda em exercicio;

» contrato de trabalho com data de inicio e término ou contrato de trabalho com
data de inicio com o ultimo contracheque, quando ainda em exercicio.

6.3.2 Os critérios de desempate desta etapa serao:

1° Maior tempo de experiéncia comprovada como tutor em EAD.

2° Maior tempo de experiéncia na Gestédo da Atencao Basica.

3° Maior titulagéo.

6.3.3 O resultado da primeira etapa sera apresentado e divulgado no site
www.cead.uff.br. Nao h& divulgagéo por telefone ou email.

6.4 DA SEGUNDA ETAPA DE SELECAO

6.4.1 Esta SEGUNDA ETAPA possui carater ELIMINATORIO e CLASSIFICATORIO e
consistird na participagdo presencial do candidato na Oficina de Formagédo de
Tutores, prevista para a ultima semana do més de novembro de 2019, com duragéo de
03 (trés) dias, com carga horaria de 24horas.
6.4.1.1 Detalhes mais especificos da data e local da oficina serdo informados no
site  www.cead.uff.br, quando da divulgacdo da listagem dos candidatos
selecionados na 12 etapa, no dia 31 de outubro de 2019 .
6.4.1.2 Os candidatos selecionados na primeira etapa deverao,
obrigatoriamente, entregar os documentos listados no Anexo 2, em formato
fisico (fotocopias), durante a realizacdo da Oficina de Formagé&o de Tutores.
6.4.2 Os candidatos que ndo entregarem a documentacdo exigida na data definida no
item acima serdo desclassificados nesta etapa e, consequentemente, eliminados da
selecéo.
6.4.3 As despesas com transporte e hospedagem para os candidatos que ndo residam
no Municipio onde sera realizada a Oficina de Formacdo de Tutores (22 etapa de
selecdo) serdo de responsabilidade da Coordenacgéo Nacional do Curso.
6.4.4 Os candidatos, obrigatoriamente , deveréo ter 100% de PRESENCA na Oficina
de Formacgdo de Tutores e a auséncia acarretara na sua eliminacdo do processo
seletivo.
6.4.5 Os candidatos aprovados nesta SEGUNDA ETAPA serao classificados conforme
seu desempenho na Oficina.
6.4.6 Os critérios de desempate nesta SEGUNDA ETAPA serdo:
1° Maior pontuagdo na avaliacdo de desempenho na Oficina de Formag&o de
Tutores.
2° Maior tempo de experiéncia comprovada como tutor em EAD.
3° Maior tempo de experiéncia ha Atencao Basica.




7. DA REMUNERACAO

7.1 Os tutores receberao remuneracdo mensal no valor de R$ 1.800,00 (Hum mil e
oitocentos reais) liquidos, em 06 parcelas, correspondente ao periodo de duragcédo do
curso e a conclusdo das etapas relativas aos registros académicos visando a
certificagéo dos alunos.

7.2 O contrato de tutoria podera ser prorrogado de acordo com a formacgédo de novas
turmas.

7.3 A forma de contratacdo podera ser em duas modalidades, a saber: 1) Modalidade
Bolsa para servidor com vinculo federal, sem encargos junto a Receita Federal; 2)
Modalidade Contrato com a Fundacgéo Euclides da Cunha (FEC) com encargos junto a
Receita Federal.

7.4 Considerando que o pagamento sera realizado pela Fundacdo Euclides da Cunha
(FEC), o candidato néo podera apresentar nenhum vinculo vigente com esta institui¢cao.

8. DOS RESULTADOS DA SELECAO

8.1 A Coordenacdo Nacional do Curso, por meio da banca examinadora,
responsabilizar-se-a pela selecdo e divulgacdo por meio eletrénico, no site
www.cead.uff.br a lista de candidatos SELECIONADOS (12 etapa), bem como a data,
hora e local onde deverdo se apresentar para a participacdo na Oficina de Formagéao
de Tutores, a partir do dia 31 de outubro de 2019 .

8.2 A UFF, por meio da Coordenagdo Nacional do Curso, serd responsavel pela
divulgacdo da relacdo final de candidatos CLASSIFICADOS apés a realizacdo da
Oficina de Formacéo de Tutores (22 etapa), no mesmo portal.

8.3 Nao serao fornecidas informagdes sobre notas e resultados por telefone ou e-mail.

9. DOS PEDIDOS DE RECURSOS

9.1 O candidato que desejar interpor recurso contra o resultado das etapas do
processo seletivo devera fazé-lo no prazo maximo de 01 (um) dia util subsequente a
data da divulgacéo de cada uma das etapas, entre 9h e 17h, horéario de Brasilia.

9.2 Para recorrer, o interessado deverd encaminhar justificativa fundamentada do
recurso, através de e-mail para o endereco eletrdnico que constard no site
www.cead.uff.br (observando o prazo do subitem 9.1), incluindo copia digital do
comprovante gerado pelo sistema no momento da inscricdo, especificando o Estado
para o qual concorre, fazendo constar de maneira inequivoca os motivos pelos quais
esta recorrendo do resultado publicado. Recursos inconsistentes ou intempestivos




serdo preliminarmente indeferidos.
9.2.1 N&o sera permitida anexacéo ou reenvio de arquivos enviados, incompletos
ou corrompidos, durante o periodo de solicitagdo de revisdo do resultada da
etapa.
9.3 Todos os recursos serdo analisados e a justificativa da alteracdo do resultado do
processo seletivo, se for o caso de provimento, sera divulgado no endereco eletrénico
www.cead.uff.br. A resposta ao recurso serd remetida para o endereco eletrbnico
utilizado pelo candidato para a interposi¢cdo do mesmo, no prazo de até 05 (cinco) dias
teis.
9.4 Se do exame do recurso resultar em alteracdo do resultado, essa alteracédo valera
para todos os candidatos, independentemente de terem recorrido.
9.5 N&o serdo aceitos recursos via postal, via fax ou para qualquer outro e-mail que
nao seja o disponibilizado para esse fim, ou ainda, fora do prazo.
9.6 Em nenhuma hipotese seré aceito pedido de revisédo de recurso.
9.7 A classificacao atribuida pela Banca Examinadora, apés a revisao, é definitiva ndo
cabendo qualquer outro recurso.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 A realizacéo da inscricdo nesse processo seletivo implica a aceitagao irrestrita das
condicOes estabelecidas pela Coordenacdo do Concurso, ndo cabendo ao candidato
gualquer impugnacao quanto as normas contidas neste Edital.

10.2 E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar a publicagdo de todos 0s
atos e comunicados referente ao presente processo seletivo publico no site
www.cead.uff.br.

10.3 Sao de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos decorrentes da néo
atualizacdo de seu endereco eletrbnico.

10.4 Os casos omissos e as situagcbfes ndo previstas serdo resolvidos pela
Coordenacao Nacional do Curso.

10.5 A Coordenagéo Nacional de Curso se reserva no direito de fazer alteraces neste
edital.

10.6 Informagfes adicionais poderdo ser obtidas através do site www.cead.uff.br ou
através do e-mail que constara no site da selecdo, em dias uteis e no horario de 9 as
17 horas, horario de Brasilia.

Coordenacao Nacional



ANEXO 1
(Item 3.1)

NUMERO DE TUTORES E SUPLENTES POR REGIAQO

REG|AO Numero de vagas para NUmero de vagas para Total
tutores suplentes por Regigo
NORTE 10 03 13
NORDESTE 22 06 28
CENTRO OESTE 06 05 11
SUDESTE 17 14 31
SUL 05 02 07
TOTAL 60 30 90




ANEXO 2

RELACAO DE DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS
PELOS CANDIDATOS SELECIONADOS PARA A OFICINA DE
FORMACAO DE TUTORES

» Fotocopia da carteira de identidade (com frente e verso) em que conste o campo
NATURALIDADE - ndo sera aceita em hipotese alguma a Carteira Nacio nal
de Habilitagéo (CNH) ;

» Fotocopia do CPF, caso ndo conste no documento de identidade;

» Fotocopia do PIS/PASEP;

» Fotocopia do SIAPE (caso seja servidor federal);

» Fotocopia do INSS (caso seja autbnomo);

» Fotocopia de comprovante de residéncia;

e Fotocopia da Certiddo de Casamento, caso haja mudanca de nome em relacéo
aos documentos apresentados (ndo precisa ser autenticada);

» Fotocopia do diploma de graduacdo frente e verso, devidamente registrado por
instituicdo reconhecida pelo MEC,;

» Fotocopia frente e verso do diploma da maior titulacdo académica;



