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1. Apresentacao

Este manual é um guia rapido que ira auxiliar o aluno no gerenciamento de
seu contetdo no Moodle 2.8.2. Estao descritas atividades e fungOes principais, des-
crevendo o funcionamento de algumas ferramentas do ambiente virtual de aprendi-
zagem, para que vocé possa havegar com eficiéncia por tal ambiente.

1.1 O MOODLE

(Modular Object Oriented Dynamic Learning Environment) € um Ambien-
te Virtual de Aprendizagem (AVA), isto €, um sistema de gestao de aprendiza-
gem, na modalidade a distancia, para auxiliar os educadores a criar, com facili-
dade, cursos online de qualidade.

2. Acesso a plataforma

Primeiramente, é necessario conhecer como esta estruturada a interface do
Moodle. Para acessar o ambiente € necessario digitar o enderego eletronico http://
www.cead.uff.br/ead no navegador de sua preferéncia. Sera, entao, exibida a pagi-
na inicial do Moodle CEAD, como mostra a Figura 1.

Ceg—a Coordenacdo de Educacdo a Distancia 'IJ'F'F

Acesso

Nome de usuario
Senha

0 Lembrar usuario

Acesso

Esqueceu o seu usuario ou senha?

O uso de Coockies deve ser permitido no seu navegador@

@CEAD: Coordenadoria de Educacdo a Distancia
Rua Edmundo March S/N°®- Praia Vermelha | Boa Viagem - Niterdi / R1
CEP: 24.210-330

Telefone: +55 (21) 26299743 | 2629-9744 | 3674-7635

HORARIO DE FUNCIONAMENTO: DAS OH AS 17H

Na pagina exibida, digite seu login e senha nos campos apropriados:
Para todos os usuarios:
Nome de usuario: CPF (Somente NUmeros)

Senha Inicial: Cead2015



ApOs realizar o primeiro acesso, sera solicitado que vocé substitua a senha
provisoria “Cead2015” por uma senha pessoal e intransferivel.

OBS: Para redefinir sua a senha, deve acessar o Painel de Servigos CEAD -
http://www.cead.uff.br/ead e clicar em: “Esqueceu o seu usuario ou senha”?,
como mostra a Figura 2.

ceg—a Coordenagao de Educacdo a Distancia 'U‘FF

Acesso

Nomedeiusyan ICquue aqui para resetar sua senha !I

Senha

O Lembrar usuério

Acesso

Esqueceu o seu usudrio ou senha?

0 uso de Cookies deve ser permitido no seu navegador ()

@CEAD: Coordenadoria de Educacio a Distancia
Rua Edmundo March S/N°- Praia Vermelha | Boa Viagem - Niteroi / RJ

CEP: 24.210-330
Telefone: +55 (21) 2629-9743 | 2629-9744 | 3674-7635
HORARIO DE FUNCIONAMENTO: DAS 9H AS 17H

Ap0s clicar no link “esqueceu o seu usuario ou senha” vocé ira preencher seu
CPF ou E-MAIL (Cadastrado na plataforma) e clicar no botao buscar, Como mostra
as Figuras 3 e 4.

# Pdgina inicial Acesso Senha esquecida

Para redefinir sua senha, preencha seu usudrio ou seu email abaixo. Se sua conta for encontrada
no banco de dados, um email serd enviado para seu enderego de email, com as instrugdes sobre
como restabelecer seu acesso.

Buscar por usudrio

CPF (Somente 12345678912
digitos) '

Buscar

Buscar pelo endereco de email

Endereco de
email

Buscar
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# Pagina inicial Acesso Senha esquecida

Para redefinir sua senha, preencha seu usudrio ou seu emall abaixo. Se sua conta for encontrada
no banco de dados, um email sera enviado para seu endereco de email, com as instrugdes sobre
como restabelecer seu acesso.

Buscar por usudrio

CPF (Somente
digitos)

Buscar

Buscar pelo endereco de email

Endereco de | contato@cead. uff.brl
email )

Buscar

3. Como preencher o perfil

Até este momento, seu perfil apresenta somente seu nome completo e e-mail.
Seria interessante falar um pouco mais sobre vocé. Assim, seus colegas terdo a
oportunidade de conhecé-lo melhor e, a partir dai, compartilhar experiéncias e tro-
car informagoes.

Veja a seguir como preencher seu perfil:

No bloco Administracao, clique em Minhas configuracoes de perfil e de-
pois, em Modificar perfil, como mostra destacado nas figuras 5 e 6.

& 1r -
£ ADMINISTRAGAO =l ¥, ADMINISTRAGAO =l

M Minhas configuracées de perfil & Minhas configuracies de perfil
E Modificar perfil

Bl Mudar a senha

E Mensagens

Na nova pagina aberta, vocé encontrara diversos campos a serem preenchidos
como: descricao, preferéncias, interesses e etc. Como mostra a Figura 7.

= Cursos» @ 0 » [:]Usuén'u »

# Pdgina inicial Minhas configuragtes de perfil Modificar perfil

93 NAVEGACAD oE 2
Usuario Teste
# Pagina inicial
E Minha pagina inicial ¥ Contrair tudo
® Pidginas do site ~ Geral
& Meu perfil
E Ver perfil

B Mensagens do forum

Nome* Usuario

B Morcamasne



E possivel também adicionar uma imagem a seu perfil. Ainda nesta pagina,
vocé observara o topico “Imagem do usuario”.

Clicando no botao & , Vocé podera selecionar um arquivo de imagem salvo
em seu computador. O mesmo sera exibido em seu perfil, como mostra a Figura 8.

~ Imagem do usuario

Imagem atual Nenhum

Nova imagem (-3) Tamanho maximo para novos arquivos: 100Mb, méximo de anexos: 1
D oo
+ oo

» [@l Arguivos

~

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

Descricdo da
imagem

Vocé incluiu tudo o que desejava? Ok, agora basta clicar em “Atualizar per-
fil” para salvar as alteracdes, como mostra a Figura 9.

Atualizar perfil

4. Pagina Inicial do Curso

ApoOs o aluno ser cadastrado em um ou mais cursos, ele tera acesso a pagina do
curso, no qual podera participar de foruns, enviar arquivos, acompanhar calendario
de eventos dentre outras opgdes, como mostra a Figura 10.

== Cursos»

- .d'sfé‘m- ..

453 NAVEGAGAD 23

# Pagina inicial Meus Cu I'SOS

E Minha pagina inicial

B Pagi do sit: - . - o 5
S o 3 Clique em Curso 1 para entrar e visualizar as atividades/férum
& Meu perfil « Curso b
dentro do mesmo.

B Meus cursos




Ou até mesmo na pagina inicial, o aluno encontrara as seguintes opcdes no
menu superior: “minha pagina inicial” e “todos os cursos inscritos” (neste caso
ha apenas um curso, como mostra a Figura 11).

CEE}a Coordenagdo de Educacdo a Distdncia -UW

& Curss - (= I TP

W Hinha pagina inios

cead

Ap0s clicar no curso, o0 mesmo pode ou nao ter forum (neste caso, temos o
Forum de Noticias), como mostra a Figura 12.

& Cursos» @ 0= » C]Usuén'n 3
53 NAVEGACAO =3 Curso 1 ) PESQUISAR NOS =m
D FORUNS
# Pagina inicial
E Minha pagina inicial Vai
B Pdginas do site
& Meu perfi Pesquisa Avancada (%)
e e = Forum de noticias e
& Curso 1 E :
o ¥ (LTIMAS NOTICIAS =@
B8 Participantes
B Geral Unidade 1 (Nenhuma noticia publicada)
B Unidade 1
B Unidade 2 ‘__j - -
&zl Envio de Arquivo (1) .
B Unidade 3 % PROXIMOS EVENTOS BaE
B Pesquisa N&o ha nenhum evento praximo
B Meus cursos
Unidade 2 Calendario...
5. Chat

O modulo “chat” é uma atividade em que os participantes tenham uma discus-
sao sincrona, em tempo real, através da web. Esta € uma maneira Util de se obter
diferentes visdes em relacao ao tema a ser discutido. Utilizar uma sala de chat é bas-
tante diferente dos foruns assincronos. Para que essa atividade aconteca, os alunos e
tutores devem estar conectados no mesmo dia e horario.

5.1 Como participar de um Chat

_/::':@L
Para acessar a sala do Chat, procure pelo icone @ na pagina da discipling,
clique no link que aparece ao lado e selecione qual das duas opgdes conforme set
mostrando para entrar no Chat, como mostra a Figura 13.



Curso 1

BateBapoCursol

BateBapoCursol

Clique aqui para entrar no chat agora e
Versdo sem frames e Javascript e

Ver sessdes encerradas

Usuarios atuais

. Usudrio Teste

Em seguida, a pagina do bate-papo se abrira de duas formas: A versao do
chat padrao e a versao sem frames e javascript, como mostram, respectivamente,
as Figura 14 e 15.

CYmre————w——— L e

[0 www.cead.uff.br/ead/mod/chat/gui_ajax/index.php?id=6

@ Usuario
Teste

| 1 Chat: cursol: I!;Eﬁapu(:ursol - GEIE Chrome

[ www.cead.uff.br/ead/mod/chat/gui_basic/index.php?id=6

— | CUI'SO1

BateBapoCursol

Participantes

& Usudrio Teste Idle 1 minuto 17 segundos

Enviar mensagem

Enviar Atualizar (] Mostrar apenas os novos




Referente as Figuras 14 e 15, na parte que esta a direita, é possivel visualizar
todos os usuarios que estao participando do Chat.

Na parte que esta a esquerda, estao todas as mensagens enviadas pelos parti-
cipantes.

Para enviar uma mensagem, basta digitar no campo em branco ao lado esquer-
do da palavra Enviar ou embaixo da Enviar Mensagem.

6. Forum

E uma ferramenta de interacdo coletiva, que propicia o debate de questdes
relacionadas aos temas de estudo, ao interesse da turma e a troca de experiéncias
entre os participantes do processo educativo (professores, tutores e alunos).

O professor é responsavel pela criacao dos tipos de forum, divididos em cinco
formatos:

» Forum de noticias: é um espaco criado pelo professor, destinado a divul-
gacao de avisos e outras informacgdes importantes. O aluno tem acesso so-
mente a visualizagao do forum.

e Forum Geral: é um férum aberto, no qual o aluno, além de responder as
contribuicdes dos colegas, pode também inserir novos tdpicos para debate.

e Forum Perguntas e Respostas: é um férum especial, no qual os alunos
nao tém acesso as contribuicOes (respostas) de seus colegas, até terem efeti-
vado a sua propria contribuicdo. Apos a sua primeira contribuicao ser enviada,
o forum é liberado, passando a funcionar de forma semelhante ao Férum Ge-
ral, que ndo ha limitacdes de leitura contribuicdes ou criacao de novos tdpicos.

OBS: Utilizar o(s) topico(s) que o tutor ja abriu.

e Forum de Discussao: neste tipo de férum, ndo existem mais discussoes
separadas, apenas uma unica grande linha de discussao.

e Forum por Topico: como o nome indica, € um férum que limita a criacao de
um unico topico por usuario, seja professor ou aluno. Respostas nao sao limitadas.



6.1 Como participar de um Forum

Para acessar ao Forum, procure pelo icone = na pagina da disciplina e cli-
que no link ao lado. Em seqguida, a janela do Férum se abrird como mostra na Figu-

ra 16.

# Pagina inicial : : Geral _ Forum de noticias @
83 NAVEGAGAO =]n)
Curso 1
# Pagina inicial
B Minha pagina inicial
B Paginas do site
- r =
& Meu perfil Forum de noticias
& Curso atual
& Curso 1 Moticias e avisos
B Participantes Grupos separados: Todos os participantes
& Geral (Menhuma noticia publicada)

i Forum de noticias
B Unidade 1
B Unidade 2
B Unidade 3
B Pesquisa
W Topico 5
B Topico 6

B Meus cursos

Na parte superior, é possivel visualizar a proposta dele, ou seja, 0 enunciado,
e, mais abaixo, a relacao de tdpicos ja abertos. (neste caso € um Forum de Noticias,
que tém Noticias e avisos referentes ao curso).

Respondendo as mensagens ja postadas;

Ao entrar num tdpico ja existente, vocé podera ler e responder mensagens
postadas. Para isso, clique em Responder, como na Figura 17.

Curso 1

Forum Discussao

Mostrar respostas aninhadas v

Forum Discussdo
' por Luiz Felipe - segunda, 16 Mar 2015, 16:22



7. Entrega de atividades

Atividade que permite aos alunos o envio de trabalhos aos professores em forma-
to eletronico (documento de texto, apresentacao do PowerPoint, imagem, video, etc.).

Da mesma forma, o professor, pode usar a ferramenta para entrega de notas
e comentarios da tarefa de forma individualizada e restrita a cada aluno. As tarefas
apresentam-se em quatro possibilidades dependendo da configuracao da Atividade:

 Envio de arquivo unico: Nesta modalidade de envio, o aluno desenvolve a
tarefa em um editor texto, como exemplo o Bloco de Notas, salva o arquivo em
seu computador e o envia pela plataforma.

E permitido a entrega de somente um arquivo. “Esta tarefa é usada para quando
o0 aluno tem que entregar um arquivo que pode ou nao esta compactado como”.
rar” ou “.zip”, como mostra n Figura 18.

Ce_g—a Coordenacdo de Educacdo a Distancia 'UFF

= Cursos» ® = DUEuéﬁD »
by

# Pagina inicial Meus cursos ':} Misceldnea
5% NAVEGAGAQ S[a] €2 PESQUISAR NOS Slg|
Curso 1 :
L FORUNS
# Pdgina inicial
B Minha pagina inicial Vai

B8 Piginas do site
& Meu perfil
& Curso atual

Pesquisa Avangada (2)
Férum de noticias

& cursol i ¥
# w ULTiMas NoTiCIAS =@
s Participantes
m Geral Unidade 1 (Nenhuma noticia publicada)
i Unidades Clique no arquivo p/ abrir o
B Unidade 2 | : , e :
& E de Al -
et <=l Envio de arquive status do seu arquivo. % PROXIMOS EVENTOS om
B Meus cursos sl Texto Online
terca, 10 margo, 00:00
Unidade 2
i . =l Modalidade avancada de carregamento
TE. ADMINISTRACAO BE - de arquivos
\; Modalidade avancada de carregamento de arquivos terca, 10 marco, 00:00

& Administragio do curso
T Notas Wl Envio de Arquive
. . terca, 10 margo, 00:00
B Minhas configuragfes de perfil Unidade 3 =
Calendario...
Novo evento...

\{;:;l Texto Online

Apos, serao apresentados os dados relacionados a atividade como: status de
envio, status da avaliagdo, data de entrega, tempo restante, Ultima modificagao
e comentario ao envio, como mostra a Figura 19.

= Cursos » ® =] [:]Usuério »

# Pigina inicial Meus cursos _‘ Misceldnea ‘ _‘ Unidade 1 t} Envio de Arquivo (1)

£¥ ADMINISTRACAO |l
i e Curso 1

B Administragio do curso

[N YV S . SE— _ e [p—m——



Apos, cligue no botdo para escolher o arquivo. Repita esse procedimento para
cada arquivo que deseja anexar, como mostra a Figura 20.

&= Cursos» @® 0= » DUsuério »

NAVEGACAO (=[xl
i Curso 1

# Pagina inicial
E Minha pagina inicial
B Piginas do site w .
- Envio de Arquivo (1)
& Curso atual
= Curso 1 Envio de Arquivo (1)

B Participantes Efiviaide Tamanho maximo para novos arquivos: 20Mb, maximo de anexos: 1

Ty arquivos % o -
& Unidade 1 E E ==

L] Envio de Arquivo » [ Arquives
(1)
B Unidade 2

B Unidade 3 .
B Pesquisa
B Meus cursos . 3 2 s
Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

i+ 24
{¥. ADMINISTRAGAO =@

B Administragio do curso

B Minhas configuragtes de perfil

- - ’ [l - A\W ) [N} - __‘
File picker [ % |

T Arguivos recentes

-_!,. Enviar um arquivo

l?_-.‘ Downloader URL

T Arguivos privados

£ wikimedia Anexo Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Salvar como
Autor Usuario Teste
Escolher licenca Todos os direitos reservados v

[

O Ultimo passo é conferir se o arquivo desejado est4 anexado e clicar em
“Salvar Mudancgas”, como mostra na Figura 22.



== Cursos® |__|U5uén'o »

# Pagina inical Unidade 1 Envio de Arquivo (1) Editar envio

NAVEGAGAO =]a)
i ol Curso 1

# Pagina inicial

B Minha pagina inicial

B Paginas do site ’ .
& Meu perf Envio de Arquivo (1)
% Curso atual
& Curso 1 Envio de Arquivo (1)
: er:;lcipantes EIIVi(-) de Tamanhe maximo para novos arquivos: 1Mb, maximo de anexos: 1
& Unidade 1 B s E E 88 ==
;‘Q Envio de Arquivo » @ Arquives
(1)
B Unidade 2
B Unidade 3 ,_;
B Pesquisa —
B Meus cursos fl_/
exemplol.bxt

IF "
1, ADMINISTRAGAO =E

B Administragdo do curso

B Minhas configuracdes de perfil

Salvar mudangas Cancelar

OBS: Caso deseje excluir o anexo, clique no arquivo e abrira essa pagina e
cligue em “Excluir” ou se quiser pode efetuar o Download do arquivo anexado,

como mostra a Figura 23.

Editar Exclusao do anexo.ixt (X |

Download Excluir &

Nome Exclusao do anexo.txt

Autor Usuario Teste

Escolher Todos os direitos reservados v
licenca

Caminho {f

Atualizar Cancelar

Ultima modificacdo 12 margo 2015, 10:11

Criado 12 margo 2015, 10:11

)

Tamanho 7 bytes

[l




 Envio de arquivo multiplo: Difere da primeira opcao, é utilizado quando o
estudante deve entregar mais de um arquivo, como resposta a Tarefa, isso é
definido pelo professor nas configuracoes da Tarefa.

OBS: Repita esse procedimento para cada arquivo que deseje anexar.

» Texto online: Esta modalidade de envio é muito semelhante a modalidade
envio de arquivo Unico. A diferenca é que o aluno utiliza o proprio editor HTML
da plataforma para redigir seu texto. Apds clique em “Salvar Mudancas”, como
mostra a Figura 24.

2= Cursos » @ 03 » DUsuério »

NAVEGACAO =Ile]
& Curso 1

# Pagina inicial
B Minha pagina inicial
B P3ginas do site

& Meu perfl Texto Online
B Curso atual
& Curso 1 Texto Online
B Participantes "
= Geral EECIEnE pariarafo v || B | [ ||i= i W F
= Unidade 1 S— " o ’ .
: Aqui ira vocé enviara um texto/resposta relacionado a atividade etc.
m Unidade 2
&= Unidade 3
[l Texto Online ;
B8 Pesquisa
B Meus cursos
el s
¥, ADMINISTRAGAO =l %

B Administragdo do curso

B Minhas configuracdes de perfil
|Caminho: p

.....

Salvar mudangas Cancelar

e Atividade off-line: é usada para registrar uma atividade realizada fora do
Ambiente Virtual de Aprendizagem. Nesse caso, o cadastro da Tarefa habilita
aos estudantes somente 0 acesso a sua descricao, enquanto que, para 0s pro-
fessores, habilita o registro das notas dessa atividade. Esta atividade é usada
quando o professor nao necessita que os alunos entreguem algum arquivo ou
digitem algum texto, como mostra a Figura 25.

&= Cursos » (2] 0 » C]Usuén'o 3

# Pagina inicial Curso 1 Topico 5 teste

i3 NAVEGAGAO =@

Curso 1
# Pagina inicial
B Minha pagina inicial
B P3ginas do site
& Meu perfil teSte

& Curso atual
& Curso 1 tele
B Participantes
M Geral Status de envio
B Unidade 1



8. Menu Navegacao

e Minha Pagina inicial

A opgao esta disponivel no menu a esquerda da pagina inicial. Ao clicar
no link, abrira uma pagina com um resumo geral dos cursos em que o aluno
esta cadastrado, tags, calendario, mensagens, usuarios disponiveis e painel de
administracao, como mostram a Figura 26.

= Cursos ¥ 0= » Du;uériu »

# Pdgina inicial Paginas do site :! Tags

A BE =
o e Pesquisar tags
# Pagina inicial

B Minha pagina inicial Pesquisar

B Paginas do site

E Tags
E Calenddric B ; ; i i o

& Meu perfil biologia marinha desenvolvimento sustentavel direitos
E Ver perfi sociais educacao etnoecologia governanca justica

ambiental justica social justica tributaria oceanografia

B Mensagens do forum it ke
pesca artesanal politicas publicas

E Mensagens
E Meus arquivos privados
& Meus cursos

B Curso 1

F =
¥, ADMINISTRAGAO =]a}

B Minhas configuracées de perfil

e Paginas do site
E possivel visualizar/configurar suas Tags e também o Calendério.
e Meu perfil

E possivel visualizar o perfil, mensagens dos foruns nos quais o aluno é
assinante, mensagens e meus arquivos privados.

e Meus cursos

Direcionam para a Minha pagina inicial mostrando os cursos em que o
aluno esta cadastrado, como mostra a Figura 27.

Ce,g—a Coordenacao de Educacdo a Distancia 'U‘Fr‘

# Pégina inicial Minha pagina inicial Editar esta pagina

i%s NAVEGAGAO Slo) = VISAO GERAL DOS CURSOS =@ (3 meus arquivos =24
# Pdgina inidial RRIMADOS
B Pdginas do site c u rso 1 Nenhum arguivo disponivel
& Meu perfil

Gerenciar meus arquives privados...

B Meus cursos i o ; 25
@ Vocé tem tarefas que precisam de atencdo



9. Menu Administracao

Nesse menu existe a opcao Minhas configuracoes de perfil, no qual o aluno,
ao clicar, podera escolher entre modificar perfil, mudar senha e mensagens. Como
mostra a Figura 28.

£¥ ADMINISTRACAO =M

m Minhas configuracdes de perfil

e Modificar perfil: Vocé pode atualizar seus dados pessoais, fotos e demais
informacoes.

e Mudar a senha: Vocé pode alterar sua senha informando no primeiro campo
sua senha atual, apds uma nova senha e repita novamente abaixo, como mostra a
Figura 29.

= Cursos » @ 0 » [:]Usuério »
# Pagina inicial , Minhas configuragoes de perfil Mudar a senha
&% NAVEGAGAO == Mudar a senha
# Pagina inicial
B Minha pagina inicial CPF (Somente teste
digitos)

B Pdginas do site
& Meu perfil

% A senha deve ter ao menos 8 caracteres, ao menos 1 letra(s) maiuscula(s)
W Meus cursos

Senha atual*
L8 ADMINISTRACAO =[a
Nova senha*
B Minhas configuragfes de perfil

B Modificar perfil Nova senha

B Mensagens 7 _ e T
Este formuldrio contém campos obrigatdrios marcados com *




e Mensagem: Permite ao aluno gerenciar e configurar os métodos de aviso
para mensagens recebidas, como mostra a Figura 30.

0 - [ |usurio»
o e 0 mensagens ndo lidas l

Vocé enviou sua tarefa para
Texto Online

4 dias atras
Vocé enviou sua tarefa para
Envio de Arguivo (1)

3 5 dias atras
Vocé enviou sua tarefa para
Envio de Texto Final

¢ 5 dias atras
Vocé enviou sua tarefa para
Teste

3 6 dias atras
Vocé enviou sua tarefa para
Envio de Arquivo (1)

FIM



