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Coordenacao de Educacao a Distancia

Coordenacao do Curso de Especializacdo em Planejamento

Implementacédo e Gestao de Educacéo a Distancia

EDITAL UFF/CEAD/PIGEAD N2 03/2023

SELECAO PUBLICA PARA TUTORES DO CURSO DE
ESPECIALIZACAO EM PLANEJAMENTO,
IMPLEMENTACAO E GESTAO DE EDUCAGCAO A
DISTANCIA  (PIGEAD),  MODALIDADE A
DISTANCIA, NO AMBITO DA UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL (UAB).

A UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE (UFF) por meio da Coordena¢do de Educagdo a
Distancia (CEAD) da Pro-Reitoria de Graduacdo (PROGRAD) e do Curso de Especializacdo em
Planejamento, Implementagdo e Gestdo de Educagdo a Distancia (PIGEAD), modalidade a
distancia, criado pelo Conselho Universitario desta universidade através da Decisao n2 33 de
30/04/2008, a ser oferecido no ambito da Universidade Aberta do Brasil (UAB), torna publico o
presente edital de selecdo de Bolsista CAPES para a funcdo de Tutores do curso PIGEAD,
modalidade EaD, em consonancia com a Lei n2 11.273/2006 e suas alteracoes, a Portaria CAPES
n2 183/2016 e suas alteragdes, além das diretrizes das Portarias CAPES n2 102/2019 e n?®
33/2023. Todas as instrucGes e informacdes pertinentes a este processo seletivo estdo
disponiveis no site da CEAD: http://www.cead.uff.br.

1. DISPOSIGCOES PRELIMINARES

1.1 O candidato devera conhecer este edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos
exigidos. A efetivacdo da inscricdo implica ao candidato o conhecimento das disposicOes e a
tacita aceitacdo das condi¢cGes estabelecidas neste edital e das normas pertinentes, bem como
em eventuais aditamentos, comunicados e instrucdes especificas para a realizacdo do processo
seletivo, acerca das quais ndo podera alegar desconhecimento.

1.2 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar as publicacdes relativas a este
processo seletivo, bem como conhecer as normas complementares.

1.3 Conforme o Artigo 52 da Portaria CAPES N2 183, de 21 de outubro de 2016, as bolsas do
Sistema UAB ndo poderdo ser acumuladas com outras cujo pagamento tenha por base a Lei N2
11.273/2006, exceto quando expressamente admitido em regulamentacdo proépria. A vedacdo
se extende aos casos em que o bolsista exerca mais de uma fun¢do no curso.

1.4 A aprovacdo e a convocacao do candidato no presente processo seletivo asseguram apenas
a expectativa de direito ao recebimento de bolsa do Sistema UAB, de acordo com a opcdo
escolhida no ato da inscricdo, estando o efetivo pagamento condicionado a disponibilidade
orcamentdria da CAPES, de forma que o candidato esta ciente que caso o repasse de verbas
para o pagamento de bolsas for suspenso, as atividades também serdao suspensas.



1.5 A presente selecdo ndo gera vinculo empregaticio ou permanente (cargo publico) com a
Universidade Federal Fluminense ou com a CAPES, tendo a bolsa um cardter tempordrio,
limitado ao prazo de validade da selecdo. Ultrapassada a validade do processo seletivo, a
concessao de nova bolsa para um mesmo beneficidrio estara condicionada a aprovagao em
novo processo seletivo, conforme o §2 do Art. 32 da Portaria Capes n? 102/2019.

2. DA COMISSAO DE SELECAO

A comissdo de selecdo serd presidida pelo Coordenador do Curso PIGEAD, e os membros serdo
designados pela CEAD juntamente com a Coordenagdo do Curso PIGEAD. A composi¢ao da
comissdo de selecdo serd publicada ao fim do processo de inscricdes, no site da CEAD
http://www.cead.uff.br.

3. DAS VAGAS

3.1 O presente processo seletivo destina-se ao preenchimento de vagas e formagdo do
cadastro de reserva para a funcdo de Tutor, de acordo com os requisitos especificados no ltem
4 e no ANEXO 1 do presente Edital.

3.2 A convocagdo dos candidatos se dard de acordo com a necessidade apontada pela
coordenacdao do curso, respeitando rigorosamente a ordem de classificacdo dos candidatos,
podendo a mesma sofrer alteracdes resultantes de mudancas na matriz ou reorganizacbes
curriculares do curso.

4. DA INSCRICAO
4.1 Requisitos:
4.1.1 Possuir a titulacdo minima exigida, conforme ANEXO 1 desde Edital;

4.1.2 Ter experiéncia minima de 01 (um) ano no magistério basico ou superior, conforme
especificado na Portarias CAPES N2 183/2016 e N2 15/2017. Para fins deste edital, entende-se
por experiéncia no magistério superior a atuagao nas atividades desenvolvidas no ambito do
Sistema UAB, conforme disposto no Oficio N2 187/2016-CCB/CGFO/DED/CAPES. O estagio de
docéncia ndo serd considerado experiéncia no magistério.

4.1.3 Ter experiéncia em tutoria de cursos de Pds-Graduagao a distancia.

4.1.4 Disponibilidade para cumprir 20 horas semanais na tutoria a distancia, incluindo
atividades em fins de semana, sob a responsabilidade da Coordenacao do Curso.

4.1.5 Disponibilidade para atender as convocag¢des da Coordenagdo de Curso e de Tutoria,
incluindo encontros presenciais, caso houverem.

4.1.6 Ter experiéncia com o uso do computador, internet, plataforma Moodle, pacote Office ou
LibreOffice e demais recursos.

4.2 Periodo de Inscrigdo: periodo para as inscri¢cGes é de 26/06 a 07/07/2023.
4.3 Taxa de inscrigdo: Ndo havera cobranga de taxa de inscrigao
4.4 Do procedimento de inscrigdao

4.4.1 A inscricdo devera ser realizada pelo (a) préprio (a) candidato(a), Unica e exclusivamente



no site do CEAD/UFF: http://www.cead.uff.br .

4.4.2 No ato da inscricdo, o candidato devera preencher a Ficha de Inscricdo com seus dados
pessoais e académicos.

4.4.3 Nado haverd, sob qualquer pretexto, inscricdo provisdria, condicional ou com
documentacdo incompleta, nem por meio de Correios ou e-mail, ou qualquer outra forma
diferente da prevista neste edital. A comissdo de sele¢cdo nao se responsabilizard por solicitacao
de inscricdo ndo efetivada por motivos de ordem técnica e/ou falhas de meios de comunicacao.

4.4.4 S3ao de inteira e exclusiva responsabilidade dos candidatos as informagdes e a
documentacdo por ele fornecidas para a inscricdo no processo seletivo, as quais ndo poderao
ser alteradas ou complementadas, em nenhuma hipétese, sob pena de indeferimento da
inscricao.

4.45 A auséncia de documentos de Titulacdo e Experiéncia minimas; o preenchimento
incompleto da inscricdo ou o envio de cépias ilegiveis incorre na desclassificacdo do candidato.

4.5 Documentacao
4.5.1 Constitui documentacdo exigida para inscricdo e analise curricular:

a) Copia da Carteira de Identidade e CPF; ou da Carteira Nacional de Habilitacdo; ou da Carteira
de Identidade com CPF (frente e verso);

b) Cépias dos certificados de titulagdo minima exigida, conforme o ANEXO 1 e o item 4.1.1
deste edital, frente e verso, contendo o registro do MEC.

c) Comprovacao da experiéncia no magistério, de acordo com o item 4.1.2 deste edital. Serdo
aceitas copia do Contracheque, copia da carteira de trabalho (CTPS) com o contrato de trabalho
assinado pela instituicdo empregadora ou declaracdo da instituicio empregadora em papel
timbrado que conste o tipo de vinculo e o periodo laborado, assinado e carimbado pelo gestor;

d) Tabela de Pontuagdo Curricular (ANEXO 2), preenchida e assinada pelo(a) candidato(a), para
avaliacdo da banca.

e) Demais documentos relativos a analise curricular, conforme disposto no ANEXO 2 deste
edital; como os listados a seguir:

e Comprovante de experiéncia especifica em tutoria em cursos de Graduacdo e Especializacdo
a distancia, nos mesmos formatos da comprovacao de experiéncia no magistério;

* Comprovante de Formagdao em EaD, com no minino 40h, podendo ser copia de Certificado
de Curso de Extensdo, Capacitacdao, Formacdo ou Treinamento em Educacdo a Dstancia.

4.5.2 Toda a documentacdo comprobatdria de inscricdo, avaliacdo de titulos e experiéncia
profissional devera ser entregue na secretaria do curso PIGEAD, no endereco: LANTE - Rua
Mario Santos Braga, S/N°, Centro, Niterdi/RJ] — UFF Campus Valonguinho, de segunda a sexta-
feira das 10 as 16 horas.

4.5.3 O candidato devera entregar a ficha de inscricio preenchida e a documentacéo,
impreterivelmente, até o dia 10/07/2023, em um Unico evelope identificado com nome
completo e a vaga pretendida.



5. DO PROCESSO DE AVALIAGAO

Serdo considerados os requisitos relativos a area de atuacgdo, conforme ANEXO 1 deste edital, e
os diplomas de cursos de pés-graduacao (stricto sensu ou lato sensu) com reconhecimento pelo
MEC devidamente atestado. Serdao também valorizados outros itens relevantes para o exercicio
da fungao, conforme critérios listados no ANEXO 2.

6. CLASSIFICAGCAO E CRITERIOS DE DESEMPATE

6.1 A selecdo dos candidatos, de carater eliminatdrio e classificatério, sera feita com base na
nota obtida em analise curricular, que totalizara 100 pontos, de acordo com a verificagdo da
documentacdo relativa ao ANEXO 2.

6.2 Toda a pontuacao do candidato sera conferida pela comissao de selecdo, tendo por base a
pontuacdo declarada pelo prdprio candidato, conforme ANEXO 2 deste edital.

6.3 Os candidatos aprovados serdo classificados seguindo uma ordem decrescente da nota final
obtida.

6.4 Como critério de desempate, na hipdtese de igualdade de nota final, terdo preferéncia,
sucessivamente, os candidatos que possuirem:

a) Maior idade;
b) Maior tempo de experiéncia como tutor em EaD;

c) Maior titulacdo.

7. DO RESULTADO E RECURSO

7.1 O resultado preliminar do processo seletivo estara disponivel no dia 17/07/2023, no
endereco da CEAD: http://www.cead.uff.br .

7.2 Para eventual recurso ao resultado divulgado, o candidato devera preencher o formulario
préprio, disponivel no ANEXO 3 deste edital e enviar até o dia 18/07/2023, exclusivamente
para o e-mail, secretaria.pigead@gmail.com. Recursos encaminhados fora deste prazo nao
serao avaliados.

7.3 Cabera a Banca Avaliadora o julgamento dos recursos, cujo resultado final sera divulgado no
dia 21/07/2023, no endereco da CEAD: http://www.cead.uff.br.

8. DA VALIDADE DA SELECAO

O presente processo de selecdo oferecido por meio da Universidade Aberta do Brasil terd
validade de 4 (quatro) anos, conforme previsto no Art. 32 da Portaria Capes n2 102/2019. A
validade inicia a partir da data de homologacdo do resultado final. Os resultados do processo
seletivo serdo divulgados, exclusivamente, no site http://www.cead.uff.br.

9. CONVOCAGAO E OUTORGA DA BOLSA

9.1 Os candidatos selecionados serdo convocados por e-mail, e deverdo entregar na
Coordenacgao do Curso, no prazo de uma semana, os seguintes documentos:



a) Ficha de Cadastral e Termo de Responsabilidade do Bolsista CAPES, modelo Tutor,
preenchida e assinada;

b) Declaracdo de ndo acumulo de bolsas, preenchida e assinada.
9.2 O valor mensal da bolsa de Tutor(a) sera de R$ 1.100,00 (mil e cem reais).

9.3 Conforme o artigo 92 da Portaria Capes 183/2016, o pagamento da bolsa serd feito
diretamente aos beneficiarios por meio de depdsito bancdrio, em conta corrente nominal
informada pelo mesmo, no ato da vinculagao.

9.4 E vedado o afastamento temporério do(a) tutor(a) e posterior reativacdo por qualquer
motivo, salvo os casos de disciplinas que sdo ofertadas em semestres intercalados.

10. DAS ATRIBUICOES DOS TUTORES

10.1 Estabelecer contato permanente com os alunos, através do Ambiente Virtual de
Aprendizagem AVA-Moodle do curso, orientando-os e sanando possiveis duvidas;

10.2 Conhecer detalhadamente o contelddo, os procedimentos e os recursos tecnoldgicos
presentes na(s) disciplina(s) em que atua;

10.3 Participar do(s) processo(s) de avaliacdo da disciplina sob orientacdo do professor
responsavel;

10.4 Acompanhar diariamente o AVA-Moodle do curso e fornecer feedback em até 48 horas
aos estudantes acerca das atividades propostas pelas disciplinas, recorrendo ao(a) professor(a)
formador(a) quando necessario;

10.5 Auxiliar o professor no fechamento das planilhas de notas do Ambiente Virtual da(s)
disciplina(s);
10.6 Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso;

10.7 Estar ciente dos processos e prazos administrativos que afetam os alunos, prestando
informagdes quando solicitado;

10.8 Encaminhar noticias e comunicados aos alunos nas salas das disciplinas sempre que
solicitado pela Coordenacdo de Curso e/ou de Tutoria;

10.9 Corrigir as atividades do AVA-Moodle, com feedback, e disponibilizar as notas aos alunos
no prazo maximo de 4 dias apds a finalizagdo da unidade;

10.10 Exercer outras atribui¢des correlatas ou afins as fungdes, Orientagao de Monografia,
Trabalhos de Conclusdo de Curso ou Atividades indicadas pela Coordenagdo de Curso.

10.11 Apoiar operacionalmente a Coordenagao do Curso nas atividades presenciais, quando
solicitado.

11. EXCLUSAO DOS BOLSISTAS

11.1 Os profissionais selecionados e posteriormente convocados poderdo ser desligados do
curso a qualquer tempo, seja por solicitacdo do prdprio bolsista ou pela Coordenagao do Curso
nas circunstancias descritas abaixo, respeitado o devido processo administrativo e garantidos o
contraditdrio e a ampla defesa do bolsista:



a) Por deixar de cumprir, no todo ou em parte, com as atividades atribuidas;

b) Por conduta inadequada ou por indisponibilidade de tempo para o desenvolvimento das
atividades;

c) A pedido da chefia imediata a qual o(a) bolsista estd vinculado(a), mediante justificativa;

d) Em decorréncia do descumprimento de qualquer atribuicdo disposta neste edital ou em
termo de compromisso posteriormente assinado;

e) Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 3 (trés) dias, consecutivos ou
nao, no periodo de um més; ou por mais de 5 (cinco) faltas durante todo o periodo de duracdo
da bolsa;

f) Abandono das atividades;
g) Por conduta incompativel com a exigida pela Administracdo Publica;

h) Em caso de doenca, se ndo puder continuar o desenvolvimento das atividades apds 10 (dez)
dias de afastamento, com atestado médico. Apds o periodo citado o(a) bolsista sera
desligado(a) do curso, haja vista que as caracteristicas da bolsa ndo serem equiparadas as
garantias do regime celetista ou estatutario.

11.2 Ao término do curso e em ndo havendo nova oferta, todos bolsistas serdo
automaticamente desvinculados. O mesmo ocorrerd ap6s o vencimento da validade deste
certame, caso o bolsista ndo seja aprovado em um novo processo seletivo.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 Sera excluido da selecdo, em qualquer de suas fases, o candidato que, ao longo do
processo seletivo, ndo observar as disposicoes deste edital e/ou preencher com dados
incorretos ou inveridicos na ficha de inscri¢do.

12.2 Todas as convocacgoes e avisos referentes aos resultados serdo divulgados no site da CEAD:
http://www.cead.uff.br, sendo de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento.

12.3 S3o de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de informagdes e a
atualizacdo de seu endereco residencial, e-mail e telefone, durante o processo de selecdo, ndo
se responsabilizando a CEAD ou a Coordenagao do Curso por eventuais prejuizos que possam
sofrer o candidato em decorréncia de informacdes incorretas ou insuficientes.

12.4 Os itens destas instrugdes poderao sofrer eventuais alteragdes, atualizagdes ou
acréscimos, enquanto nao consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, ou até
a data da realizacdo das etapas correspondentes, circunstancia que serd comunicada no site da
CEAD: http://www.cead.uff.br .

12.5 A aprovacdo do candidato na selecdo e sua capacita¢do ndo implicara a obrigatoriedade da
sua admissdo, cabendo a administracdo da UAB/UFF o direito de aproveitar os candidatos de
acordo com as necessidades dos cursos, na estrita observancia da ordem classificatoria.

12.6 Ndo haverd nenhuma comunicacdo individual do resultado das etapas do processo
seletivo, cabendo a cada candidato acompanhar os resultados no site da CEAD:
http://www.cead.uff.br .

12.7 Quando da assinatura da bolsa, o (a) candidato(a) deste processo seletivo ndo podera ter
vinculo com o curso na qualidade de aluno(a) ou professor(a).



12.8 Os casos omissos serdo resolvidos pela CEAD, no que tange a realizacdo da selecao.

Niterdi, 05 de junho de 2023.

il CA

CELSO JOSE DA COSTA
Coordenador UAB/UFF



CRONOGRAMA

DATA ATIVIDADE
05/06/2023 Publicacdo do Edital 03/2023
26/06 a INSCRICAO, o envio da documentagdo deverdo ocorrer no site da CEAD:

07/07/2023 http://www.cead.uff.br
Data Limite para ENTREGA DA DOCUMENTCAO na secretaria do curso

10/07/2023 PIGEAD, no endereco: LANTE/UFF - Rua Mario Santos Braga, s/n°.
Centro, Niterdi/RJ - Campus Valonguinho UFF, de segunda a sexta-feira
de 10h as 16h.
Divulgacdo do RESULTADO PRELIMINAR DA SELECAO no site da CEAD:

17/07/2023 http://www.cead.uff.br

18/07/2023 Prazo pz.ara .RECURSO: O recurso devera ser encaminhado por e-mail
secretaria.pigead@gmail.com

21/07/2023 Divulgacdo do RESULTADO FINAL DA SELECAO no site da CEAD:
http://www.cead.uff.br

Anexo 1 Requisitos

Anexo 2 Tabela de Pontuacdo Curricular

Anexo 3 Formulario de Recurso




_u* UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
Coordenacao de Educacao a Distancia

Coordenacao do Curso de Especializacdo em Planejamento

Implementacédo e Gestdo de Educacéo a Distancia

EDITAL UFF/CEAD/PIGEAD N2 03/2023
ANEXO 1 - REQUISITOS

TITULACAO E EXPERIENCIA MiNIMAS

Titulagdo Minima

Vaga Funcao . Experiéncia Minima **
& ¢ (cursos reconhecidos pelo MEC) P
Tutor a Graduacdo em qualquer area + A
A N . Experiéncia minima de
Distancia Especializacdo em dareas N
Cadastro de , R ~ 1 ano em docéncia no
relacionadas a Educacao, e Ll
Reserva . ~ magistério basico ou
(20 horas Informatica na Educacdo ou .
. ~ A superior
semanais) Educagdo a Distancia

** Titulagdo minima/experiéncia minima exigida para a drea — que ndo desobriga o candidato
ao preenchimento dos requisitos minimos para vinculagdo, previstos no item 4.1 deste Edital




_u$ UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
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Coordenacgao do Curso de Especializagdo em Planejamento

Implementacédo e Gestao de Educacao a Distancia

EDITAL UFF/CEAD/PIGEAD N2 03/2023
ANEXO 2 - TABELA DE PONTUAGAO CURRICULAR

Nome Completo

CPF:
ltem de Pontuacio Pontuacio Pontuagao | Pontuagao | Reservado
¢ ¢ Maxima Pretendida | a Banca
Especializacdo concluida 10 10
Mestrado concluido 15 15
Doutorado concluido 25 25
Experiéncia em docéncia no Magistério da
Educacdo Bdsica ou Superior. — Excluidas 2,5 10
atividades de tutoria (por semestre)
Tutoria em Cursos de Graduacao a distancia
L 5 15
(por disciplina)
Tutoria em Curso de Especializacdo a
A . 5 15
Distancia (por disciplina)
Formacdao em EaD com no minimo 40h.
Cursos de Extensdao, Capacitacao, Formacao
. ~ oA 2,5 10
ou Treinamento em Educacdao a Distancia.
(por certificado)
TOTAL 100

NAO serdo aceitos como experiéncia em docéncia no magistério, comprovantes/declara¢gdes nas
modalidades de Estagio Docéncia, Orientador Educacional, Coordenador Pedagdgico, Direcdo e

Supervisao Escolar.

NAO serdo aceitos como comprovacdo de experiéncia Termos de Posse.
NAO serdo aceitos como comprovagdo de experiéncia em EaD os comprovantes de trabalho remoto,
referentes ao periodo de atuacdo durante a pandemia do novo Coronavirus (Covid-19), e sim, como

experiéncia em docéncia no magistério presencial.

Local ,

de

de 2023.

Assinatura do requerente
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EDITAL UFF/CEAD/PIGEAD N2 03/2023
ANEXO 3 - FORMULARIO DE RECURSO

Nome do Candidato(a):
CPF:

A Banca Avaliadora da Selec3o,

Na qualidade de candidato(a) ao processo seletivo UFF/CEAD/PIGEAD N2 03/2023, solicito a
revisdo de minha pontuacdo na avaliacdo curricular, sob os seguintes argumentos (a
apresentacdo dos argumentos é obrigatéria):

Local , de de 2023.

Assinatura do requerente




